Zalgceznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 6 /2014
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nrl w Mielcu
z dnija 16.04.2014 r.

PROCEDURA WYDAWANIA LEGITYMACJI SZKOLNYCH I ICH DUPLIKATOW,
DUPLIKATOW KART ROWEROWYCH 1 SWIADECTW SZKOLNYCH
ORAZ POBIERANIA OPLAT ZA TE CZYNNOSCI
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 IM. WEADYSLAWA SZAFERA W MIELCU

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzeSnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 2004 nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.).

2. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie Swiadectw,
dyploméw panstwowych i inmych drukéw szkolnych (Dz.U. 2010 nr 97, poz. 624).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. 2006 nr 225, poz. 1635 z péén. zm.).
4. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 v. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 2005 nr 108, poz. 908 z pézn.
zm.).

I. Legitymacje szkolne

1.Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.

2.Wazno$¢ legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnym roku szkolnym przez umieszczenie daty
waznosci i pieczeci urzedowej szkoly.

3.Nie pobiera si¢ opfaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).
W przypadku zmiany adresu lub nazwiska nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiane
danych oraz posiadang legitymacje.

4.W legitymacji szkolnej nie dokonuje si¢ skreélen i poprawek. Legitymacje szkolne zawierajace
bledy lub omytki podlegaja wymianie.

5.Duplikat legitymacji wydaje si¢ wtedy, gdy oryginal ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnych
1.W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora
szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej zgodnie z zatgcznikiem
nr 1 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoly lub ze strony internetowe;.
2.Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imig) oraz
optatg skarbowa.
3.Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie oplaty
skarbowej od po$wiadczenia wiasnorecznoséci podpisu tj. 9,00 z}. (wplata na konto bankowe szkoty
nr: 40 1020 4913. 0000 9402 0119 2350, Bank PKO BP O/Mielec) podajac w tytule: imie,
nazwisko oraz za co wnosi si¢ optatg (duplikat legitymacji).

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.




II. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej

1.W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora szkoly
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu kartu rowerowej szkolnej zgodnie z zalacznikiem nr 2
do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoly lub ze strony internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dolgczy¢ podpisane aktualne zdjecie o wymiarach 45mmx35mm (nazwisko
i imi¢/imiona, data urodzenia).

3.W karcie rowerowej nie dokonuje si¢ skre‘s'ler'l i poprawek. Karty rowerowe zawierajace bledy lub
omytki podlegaja wymianie.

4. Duplikat karty rowerowej wydaje si¢ wtedy, gdy oryginat ulegnie zgubieniu, zniszczeniu
lub kradziezy.

5. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sig¢ oplaty.

6.Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

IIL. Zasady wydawania duplikatéw $wiadectw szkolnych.

—

. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petmoletni absolwent moze wystgpi¢
do dyrektora szkoly =z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat - zgodnie z zalacznikiem nr 3 do procedury — do
pobrania w sekretariacie szkoly lub ze strony internetowej.

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ dowdd oplaty skarbowe;j.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie oplate w wysokosci rownej kwocie oplaty

skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zi.

4. Optate nalezy wnies¢ na konto szkoty nr: 40 1020 4913 0000 9402 0119 2350 (Bank PKO BP

O/Mielec) podajac w tytule: imie, nazwisko oraz za co wnosi si¢ optate (duplikat $wiadectwa).

5. Termin wykonania duplikatu $wiadectwa do 14 dni.

IV. Sposéb zalatwienia.
1. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu
zgodnym z tredcig oryginalnego dokumentu, a w przypadku braku druku $wiadectwa,
na przygotowanym przez szkote formularzu zgodnym z trescia oryginatu §wiadectwa.

2. Duplikat zawiera:

- na pierwszej stronie u géry wyraz ,,Duplikat”,

- dane zgodnie z dokumentacjg pedagogiczna,

- nazwiska i imiona oséb, ktére oryginal podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosei,
- date wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoty,

- pieczeé urzedowsy.

3.Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji przebiegu

nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.



4. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie posiada
stosownej dokumentacji, odmawia si¢ pisemnie wydania duplikatu.

5. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje si¢ za$wiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginalu $wiadectwa moze nastapi¢ na podstawie
odrebnych przepisoéw, w drodze postepowania sadowego.

6. Duplikat moze zostaé odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajagce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wiasnorecznym podpisem
lub wysylany jest pod wskazany we wniosku adres listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

7. Na dokumencie, na podstawie ktérego wydano duplikat §wiadectwa, nalezy umiesci¢ adnotacje
0 wydaniu duplikatu, odnotowujac tozsamosé¢ osoby odbierajgcej duplikat, stwierdzona na podstawie
dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé.

8.Duplikat ma moc oryginalu i moze byé wystawiony ponownie.

(podpis dyrektora szkoty)




